
EJERCICIO 1: Crea el siguiente documento con “Viñetas”. Para ello debes seleccionar la Pestaña 

Inicio, subgrupo Párrafo herramienta viñetas: 

 Cesar 

 Magdalena 

 Atlántico 

 La Guajira 

 Santander 

 Cundinamarca 

 Antioquia 

 Huila 

EJERCICIO 2: Crea el siguiente documento con “Números”. Para ello debes seleccionar la 

Pestaña Inicio, subgrupo Párrafo herramienta numeración: 

1. CarlosAugusto González Méndez 

2. María Remedios Luisa Sánchez Sanz 

3. Alberto Julio Barrera López 

4. Raúl Atanasio Rivas Cordero 

5. Marta Margot Arribas Gómez 

6. Alicia Pastora Bolaños Fernández 

7. Pedro Jonás Campos Mínguez 

 

EJERCICIO 3: Crea el siguiente documento con “Lista multinivel”. Para ello debes seleccionar la 

Pestaña Inicio, subgrupo Párrafo herramienta Lista multinivel: 

3.La Informática 

3.1. Introducción a la informática  

3.2. El ordenador 

3.2.1.Concepto de ordenador 

3.2.2.Clasificación de los ordenadores 

3.2.3.Estructura básica de los ordenadores 

3.3.La Unidad Central de Proceso 

3.3.1.La Unidad de control 

3.3.2.La memoria central 

3.4.Dispositivos de almacenamiento de datos 

3.4.1.Los disquetes 

3.4.2.Los discos duros 

EJERCICIO 4: Realizar el siguiente ejercicio utilizando “Viñetas”. Deberás aplicar los formatos de 

color, tamaño y subrayado que se indican. 



 ANTIOQUIA 

 ARAUCA 

 BOLIVAR 

 CESAR 

 LA GUAJIRA 

 SANTANDER 

 BARRANQUILLA 
 BUCARAMANGA 

 MONTERIA 

 MEDELLIN 

 RIOHACHA. 
 VALLEDUPAR 

 LETICIA 

 PASTO 

 MANIZALES 
 PEREIRA 

 CALI  

 BOGOTÁ 
EJERCICIO 5: Realizar el siguiente ejercicio utilizando “Esquema Numerado”. Aplica los formatos 

de fuente y de interlineado que más te gusten. 

1.COLOMBIA 



1.1.ATLANTICO 

1.1.1.Baranóa 

1.1.2.Galápas 

1.1.3.Sabana Larga 

1.1.4.Soledad 

1.2.ANTIOQUIA 

1.2.1.Itagüí 

1.2.2.La estrella 

1.2.3.Caldas 

1.2.4.Puerto Berrios 

2.FRANCIA 

2.1.PARÍS 

2.1.1.Campos Elíseos 

2.2.LYON 

2.3.BURDEOS 

3.ITALIA 

3.1.ROMA 

3.1.1.Coliseo 

3.1.2.Bolonia 

3.2.MILÁN 

3.3.FLORENCIA 

4.ESTADOS UNIDOS 

4.1.Nueva York 

4.2.Chicago 

4.3.Los Ángeles 

4.3.1.Hollywood 

5.BRASIL 



5.1.Río de Janeiro 

5.2.SaoPaulo 

6.JAPÓN 

6.1.Tokio 

6. 2. Fukuoka  

6.3.Hiroshima 

7.AUSTRALIA 

7.1.Melbourne 

7.2.Adelaide 

7.3.Camberra 

7.4.TasmaniaCTIVIDAD 

Santiago Coronel Torres 6-1 


