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Alfabetizacion en Informatica

Cartilla de Alfabetizacion Digital
CLASE 1
FUNDAMENTOS DE INFORMATICA

1. EL COMPUTADOR
1.1, Hardware
1.1.1. Dispositivos de Entrada
1.1.2. Dispositivos de Salida
1.1.3. Dispositivos de Almacenamiento
> Unidades de Medida
> Capacidad de los Dispostivos
1.1.4. Unidad Central de Proceso
12, Software
1. Sistema Operativo
2. Programas y Aplicaciones
3. Windows
4. Versiones de Windows
1.3, Encendido del Equipo
2. ESCRITORIO DE WINDOWS
2.1, La Importancia de la Informacién
22. ElRatén

CLASE 2

Portales Interactivos ETB

‘TECLADO, EXPLORADOR DE WINDOWS Y HERRAMIENTAS GRAFICAS EN PAINT

3. ELTECLADO
4. EL EXPLORADOR DE WINDOWS
4.1, Creacion de Carpetas

4.2, Estructura de los archivos

4.3, Copiar y Cortar Elementos

4.4, Eliminar Elementos

4.5, Restaurar elementos eliminados
5. HERRAMIENTAS GRAFICAS PAINT BRUSH

5.1 Ingreso al Programa

5.2. Entomno grdfico

53. Uso del Programa

5.4, Apagado del Computador

CLASE 3
PROCESADOR DE TEXTOS WORD 2010

6. MICROSOFT OFFICE WORD 2010
6.1, Conceptualizacion
6.2, Ejecucion del Programa
6.3. Entorno grdfico
Insercion de Texto
Seleccidn de Texto
Pestafia Archivo
1. Documento Nuevo
2. Abrir Documentos





