
Cortill a de alfabeti zaci on digi tal                                                  portal es i nteracti vos ETB 

CLASE 1 

FUNDA ME NT OS DE I NFORMATI CA  

1.  EL COMPUTADOR  

1. 1.  HARD WARE 

1. 1. 1.  Di spositi vos de entrada 

1. 1. 2.  Di spositi vos de sali da  

1. 1. 3.  Di spositi vos de medi da 

1. 1. 4.  Uni dad central de poseso  

1. 2.  SOF WARE 

1. 2. 1.  Si stema de operati vo  

1. 2. 2.  Pr ogra mas  de apli caci ones  

1. 2. 3.  Wi ndows  

1. 2. 4.  Versi ones de Wi ndows  

1. 3.  Encendi do de equi po  

2.  Escritori os de Wi ndows  

2. 1.  La i mportaci ón de l a i nf ormaci ón  

2. 2.  El ratón 

CLASE 2 

TECLADO, ESPL ORADOR DE WI NDOWS Y HERRA MI ENTAS GRAFI CAS  DE PAI NT  

3.  EL TECLADO 

4.  EL EXPL ORADOE DE WI NDOWS  

4. 1.  Cr eaci ón de carpetas  

4. 2.  Estruct uras de archi vos  

4. 3.  Copi ar y cortar el ement os  

4. 4.  Eli mi nar el ement os 

4. 5.   Restaurar el ement os eli mi nados  

5.  HERRA MI ENTAS GRAFI CAS DE PAI NT BRUSH  

5. 1.  I ngreso al progra ma  

5. 2.  Ent or no grafi ca 

5. 3.  Us o del progra ma  

5. 4.  Apagado del progra ma  

 

 



CLASE 3  

PROSESAOR DE TEXTOS EN WORD 2010 

6.  MI CROS OFT OFFI CE WORD 2010  

6. 1.  Concept uali zaci ón  

6. 2.   Ej ecuci ón del progra ma  

6. 3.  Ent or no grafi co  

6. 4.  I nserci ón del texto  

6. 5.  Sel ecci ón de text o  

6. 6.  Pestaña archi vo 

6. 6. 1.   Docu ment o nuevo 

6. 6. 2.   Abri r docu ment o  

 

 

 


