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FIN EN MENTE: profundizar en los estudiantes conocimientos 

fundamentales en el área  de castellano contenidos  vistos 

durante el segundo periodo mediante la clase maestra con el fin 

de fortalecer aprendizajes para que los aplique en su diario vivir. 

MOTIVACION Bendecido día padres y estudiantes espero se 

encuentren muy bien deseándoles una excelente semana de 

estudio en casa, como siempre con gran compromiso y dedicación 

con todas las actividades propuestas para el logro de nuestro fin 

en mente. 

EXPLICACION 

En esta guía aprenderás Acerca de los textos informativos y la acentuación de palabras 

 La carta 

 El afiche 

 La noticia 

 

Pondrás en práctica el habito 5 ” Poner primero lo primero” 

 Cuidando tu salud (buenos hábitos alimenticios y ejercicio) 

 Realizando tus actividades escolares a tiempo 

 Estudiando con disciplina para obtener buenas calificaciones  

 Ayudando en las labores de las casa con dinamismo  

 Alimentando el espíritu cada nuevo día  



La carta 

 

La carta formal  

Va dirigida a personas que no conocemos, este tipo de cartas se utiliza en 

ambientes laborales, profesionales e institucionales, es breve y concreta y el 

lenguaje debe ser Cortez y respetuoso. 

Observa el ejemplo; 

 



La carta informal 

Está dirigida a un amigo o familiar, este texto es informal porque  la persona 

que va dirigida es cercana y se utiliza un lenguaje familiar con expresiones de 

cariño y afecto. 

Observa el ejemplo y la estructura para realizar cartas: 

 

 

 

 

 

 

 



Que es una noticia  

Una noticia es el relato o redacción de un texto informativo 

que se quiere dar a conocer y se refiere a un hecho 

novedoso ocurrido dentro de una comunidad y es divulgado 

de mediante medios de comunicación  

Construcción de la noticia: 

El contenido de una noticia debe responder a las siguientes 

preguntas: 

a) ¿A quién le sucedió? 

b) ¿Qué sucedió? 

c) ¿Cuándo sucedió? 

d) ¿Dónde sucedió? 

e) ¿Por qué sucedió? 

f) ¿Cómo sucedió? 

 

Para escribir una noticia, debes saber lo siguiente: 

Este tipo de texto no se ajusta a un formato estricto, como una receta, 

sino que tiene su propio  estilo y forma de contar los hechos.  

Es fundamental la veracidad de los hechos, que sean reales. Así como 

también la objetividad, no puedes dar opiniones. Es importante ser claro 

y breve, contando los hechos de forma coherente y ordenada. 

Debes tener en cuenta  las partes de la noticia a continuación: 

 El titular: Destaca lo más importante de la noticia. 

 La entrada: Resume la noticia y responde a las preguntas básicas. 

 El cuerpo: Es el texto y narrará los acontecimientos en orden de importancia: 

primero lo más importante. 

Observa el ejemplo: 



 

 

 

EL AFICHE 

EL afiche es un texto informativo que tiene 

como fin transmitir un mensaje al público en 

general, El afiche es un  cartel con  texto 

sencillo que reúne elementos escritos y 

gráficos para informar y llamar la atención de 

las personas. Está pensado y diseñado para dar 

a conocer un mensaje y para difundirlo.  

Debe tener un texto claro e imágenes 

llamativas atractivas, es decir, utilizar la 

forma, el tamaño, color apropiado para captar 

la atención de los espectadores. 

 

 

Observa el ejemplo con sus partes  



Puede tener diferentes 

finalidades por ejemplo:  

Eventos, mensajes con 

conciencia, invitaciones, 

publicidad. 

 

 

 

Para elaborar un afiche debes tener presente los siguientes elementos: 

 A quien se invita 

 Donde se realizará el evento 

 Cuando es  

 A quien invita  

 

 

Observa otros ejemplos 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACENTUACIÓN DE LAS PALABRAS 

https://www.youtube.com/watch?v=vr-PxJ3jdJA&t=144s 

 

Se le llama acentuación a la fuerza mayor que se le hace a determinada sílaba dentro de una palabra, 

diferenciándola así de las demás, por su alta duración, intensidad y tono. Para la acentuación, las 

palabras se clasifican en tres  grupos: 

 Agudas 

 Graves  

 Esdrújulas 

Las palabras agudas son las que llevan el acento en la última sílaba. Se les marca tilde cuando 

terminan en vocal o en n o s.  

Observa los siguientes ejemplos de palabras agudas  

 

 

 

 

 

 

 

Observa el ejemplo en el siguiente cuadro para separación de sílabas y ubicación de la tilde en las 

palabras agudas; 

Numero de sílabas 

 antepenúltima  penúltima  última 

 ma má 

ja po nés 

a le mán 

 que dó 

por tu gués 

 be bé 
 

https://www.youtube.com/watch?v=vr-PxJ3jdJA&t=144s


Las palabras graves  

Son las que llevan el acento en la penúltima sílaba. Se les marca tilde 

cuando terminan en consonante diferente de n o s,  

Las palabras graves NO llevan tilde si terminan en VOCAL o en N o 

S: 

Ejemplos de palabras graves CON tilde: árbol - cárcel - ángel - difícil 

- túnel - azúcar - lápiz - césped - fácil - útil - carácter - débil. 

Ejemplos de palabras graves SIN tilde: 

Problema - adulto - martes - zapato - volumen - pesca - amazonas - tasa - piso - corazones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Las palabras esdrújulas  

Son aquellas cuya sílaba tónica (la que se pronuncia con más énfasis) es la antepenúltima. Siempre 

llevan tilde. Por ejemplo: te-lé-fo-no, cé-lu-la. Para que exista una palabra esdrújula es necesario 

que la palabra tenga al menos tres sílabas. 



 

 

Ahora combina las tres acentuaciones y observa el cuadro de ejemplos con cada una de sus 

diferencias de palabras y significados: 

Para resumir! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RESPONDE LAS PREGUNTAS 1 A 5 DE ACUERDO CON LA EXPLICACION DADA 

ANTERIORMENTE 

COMPLETA LA SIGUIENTE INFORMACION DESDE LA PREGUNTA 1 HASTA LA 15  

1. La noticia es: 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

_____________________. 

2. Las preguntas que debes hacerte para construir una noticia son:  

______________________ 

______________________ 

______________________ 

3. Las partes de una noticia son 

_______________     __________________   ___________________ 

4. La carta es un medio de __________________ que permite _____________ 

 

5. Según el propósito de la carta esta puede ser: ____________________ o  

_______________________ 

 

6. La __________________ va dirigida a personas que no conocemos 

 

7. La __________________   Está dirigida a un amigo o familiar 

 

8. _________________________: es un  cartel con  texto sencillo que reúne 

elementos escritos y gráficos para informar y llamar la atención de las personas. 

 

9. El afiche tiene la siguiente estructura: ________________  ______________    

____________ 

 

 



10. Se le llama _________________________ a la fuerza mayor que se le hace a 

determinada sílaba dentro de una palabra, diferenciándola así de las demás. 

 

11. Para la acentuación, las palabras se clasifican en tres  grupos:  

___________________ 

___________________  

________________________ 

 

12. Las palabras _______________ son las que llevan el acento en la última sílaba. Se les 

marca tilde cuando terminan en vocal o en n o s.  
 

 

13. Las palabras ___________ Son las que llevan el acento en la penúltima sílaba. Se les 

marca tilde cuando terminan en consonante diferente de n o s 

 

14. Para que exista una palabra ________________   es necesario que la palabra tenga al 

menos tres sílabas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LEE EL TEXTO Y LUEGO RESPONDE LAS PREGUNTAS 1 HASTA LA PREGUNTA 5 LLENANDO EL 

FORMATO DE RESPUESTA. 

 

1. El anterior texto corresponde a un texto: 

a) Explicativo 

b) Instructivo 

c) Informativo 

d) ninguno de los  anteriores 

 

2. La noticia que acabas de leer es de carácter: 

a) Deportiva 

b) Económica 

c) Farándula 

d) Todas las anteriores  

3. El personaje principal de la noticia es: 

a) Fabián cancellara 

b) Nairo quintana 

c) Rigoberto uran 

d) El movistar team 

 



4. Según la noticia Nairo quintana hizo un tiempo de 12 minutos y Fabián cancellara 

11 minutos ¿cuánta es la diferencia entre estos dos competidores? 

a. 60 minutos 

b. 60 horas  

c. 60 segundos  

d. Ninguna de las anteriores  

 

5. “Su primer título lo celebro en el año 2015” este logro fue dado a: 

a) Fabián cancellara 

b) Tatiana rodríguez  

c) Rigoberto uran 

d) Ninguno de ellos 

 

 

FORMATO DE RESPUESTAS  
 

 

 

 

 



Lee la siguiente informacion 

 

Responde falso (f ) o verdadero  (V ) teniendo como referencia la carta  

anterior: 

1. La carta que muestra el ejemplo corresponde a una carta formal (   ) 

2. El tema principal de la carta es un saludo de trabajo (   ) 

3. La frase “las vacaciones que vivimos” corresponde al tiempo presente (   ) 

4. La palabra “Rosita” está escrita en aumentativo (   )  

5. El campo semántico usado para la palabra mamá es familia (   ) 

 

 



RESPONDE LAS PREGUNTAS 1 HASTA LA PREGUNTA 5 LLENANDO EL FORMATO DE 

RESPUESTA. 

Selecciona la imagen más adecuada para la imagen de referencia: 

 

1.  a  

2.  b 

3.  c  

4.  d 

 

2. la imagen corresponde a un: 

a) Afiche 

b) Notica 

c) Carta 

d) Todas las anteriores 

 

3. el afiche invita a: 

a) un festival de música colombiana 

b) un festival de bandas de rock de adultos 

c) un festival de bandas de rock infantiles 

d) todas las anteriores 

 

a b

  
a 

c d

d 



4. cuando es: 

a) Del 10 al 11 de abril  

b) Del 11 al 10 de abril 

c) Del 10 al 13 de abril 

d) Del 10 al 13 de marzo 

 

5- El tema dela imagen corresponde a: 

 

a. Una invitación 

b. Una reflexión 

c. Una publicidad  

d. Una carta 

 

 

FORMATO DE RESPUESTAS  
 

 

 

 



REALIZA LA COMPRENCION LECTORA DE LOS SIGUIENTES TEXTOS 

 

Conoce tu Municipio  Ibagué 

Es un municipio ubicado en el centro-

occidente de Colombia, sobre la Cordillera 

Central de los Andes entre el Cañón del 

Combeima y el Valle del Magdalena, en 

cercanías del Nevado del Tolima. Es la 

capital del departamento de Tolima. Se 

encuentra a una altitud de 1285 msnm; Fue 

fundada el 14 de octubre de 1550 por el 

capitán español Andrés López de Galarza, lo 

que la convierte en una de las ciudades más 

antiguas de América. 

Es llamada La Capital Musical de Colombia, 

título que le otorgó el francés Conde de 

Gabriac en sus crónicas de viaje publicadas 

en Europa hacia 1886, quien quedó sorprendido con el ambiente musical en la ciudad, sus coloridos murales de los 

edificios del centro y el Conservatorio del Tolima, considerado como una de las escuelas de música más importantes 

en el país. 

En la ciudad de Ibagué se localizan variedades de restaurantes de todas las clases, gustos y precios. La ciudad hay 

gran variedad de platos típicos muy famosos en el país como el tamal, la lechona, los bizcochos de achira, el viudo 

de pescado, entre otros. 

Dentro de sus atractivos turísticos se encuentran la plaza bolívar, el conservatorio, Catedral Inmaculada Concepción, 

el estadio Manuel murillo toro, pueblito tolimense, el jardín Botánico, el cañón del combeima y la hermosura de los 

colores de su árbol insignia que da majestuosidad al municipio cada vez que florecen. 

Ibagué tiene un clima tropical y tiene una cantidad significativa de lluvia durante el año. La temperatura es en 

promedio 28 ° C. Precipitaciones aquí promedios 1.976 mm. Uno de los eventos culturales más reconocidos de 

Ibagué es su Festival Folclórico que se realiza cada año, en junio, en las vísperas de las fiestas de San Juan y San 

Pedro. En estas fechas, la ciudad se viste de fiesta, las plazas y los parques se convierten en los mejores escenarios 

musicales donde la gente baila al son de los tradicionales ritmos andinos: sanjuaneros, bambucos y pasillos. 

 

 

 

 

 



1. Ibagué es un municipio ubicado ____________________________ de  Colombia, 

sobre la Cordillera Central de los Andes entre el Cañón del Combeima y el Valle del 

Magdalena 

 

a) el sur-occidente de Colombia 

b) el centro-occidente de Colombia 

c) el Nor-occidente de Colombia 

d) todas las anteriores 

 

2. Ibagué es la capital del departamento: 

a) De Colombia 

b) De Cundinamarca 

c) Del Tolima 

d) De Bogotá  

 

3. Fue fundada el 14 de octubre de 1550 por el capitán español: 

a) Cristóbal colon 

b) Simón bolívar 

c) Andrés López de Galarza 

d) Andrés hurtado 

 

4. Es llamada La Capital Musical de Colombia: 

a) Por el ambiente de la gente 

b) Por el ambiente de los niños 

c) Por el ambiente musical en la ciudad 

d) Todas las anteriores  

 

5. En la ciudad hay gran variedad de platos típicos muy famosos en el país como: 

a) La mamona, las arepas, los quesos 

b) el tamal, la lechona, los bizcochos de achira, el viudo de pescado 

c) el chigüiro, el mute, sancocho 

d) todas las anteriores 



6.  Dentro de los atractivos turísticos de Ibagué se encuentran: 

a) la plaza bolívar, el conservatorio, Catedral Inmaculada Concepción,  

b) el estadio Manuel murillo toro 

c) pueblito tolimense, el jardín Botánico, el cañón del combeima 

d) todas las anteriores  

 

7. Uno de los eventos culturales más reconocidos de Ibagué es su Festival Folclórico que 

se realiza cada año, en junio, en las vísperas de las fiestas de: 

 

a) San Juan y San Pedro 

b) San pedro y san marcos 

c) .san marcosy san pedro  

d) Todos los anteriores 

 

8. árbol insignia que da majestuosidad al municipio cada vez que florece: 

a) los girasoles 

b) el ocobo 

c) las orquídeas 

d) las rosas 
 

 

 

FORMATO DE RESPUESTAS 

 

 

 

 



BIOGRAFIA DE ANDRÉS LÓPEZ DE GALARZA 

Nació en 1528 en Villabrágima, Castilla cursó estudios de economía y se graduó  

como contador, fue un capitán español, fundador de la ciudad de Ibagué 14 de 

octubre de 1550. Fue igualmente alcalde de Bogotá en 1555 y de Tunja en 1569. 

Al igual que su hermano, Juan, se trasladó al Nuevo Reino de 

Granada (actual Colombia) con el cargo de tesorero de la Real Hacienda. Juan 

encargó a Andrés la misión de pacificar el denominado "valle de las lanzas", 

nombrándole capitán y justicia mayor, para fundar un pueblo de españoles y 

establecer un camino más corto a Popayán. Tras múltiples luchas con los  

indios pijao  fundó la ciudad de Ibagué en la proximidad del río Magdalena. 

Tras la muerte de su hermano Juan en un naufragio junto a las costas españolas cuando iba a ser juzgado, se dedicó 

en Tunja a la agricultura y la industria textil, además del citado cargo de alcalde de Bogotá y de Tunja. 

López de Galarza falleció en Tunja el 10 de noviembre de 1573, siendo enterrado en su catedral basílica de Tunja. 

 

 

Responde según la lectura anterior 

1. el texto anterior corresponde a una _____________________ 

2. Nació en: _________________________________________________________ 

3. El personaje principal de la historia es: ______________________________ 

4. La fecha de nacimiento del personaje principal es: ____________________ 

5. fundador de la ciudad de Ibagué: ___________________________ 

6. desempeñó varios cargos, escríbelos: __________________________ 

7. a que se le llamo Nuevo reino de granada: ___________________________ 

8. como se llamaba su hermano:_________________ 

9. el capitán lucho en contra de: __________________________________ 

10. López de Galarza falleció en: _______________el día 

_________________________ 

 

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Villabr%C3%A1gima
https://es.wikipedia.org/wiki/Espa%C3%B1a
https://es.wikipedia.org/wiki/Ibagu%C3%A9
https://es.wikipedia.org/wiki/14_de_octubre
https://es.wikipedia.org/wiki/14_de_octubre
https://es.wikipedia.org/wiki/Alcalde_de_Bogot%C3%A1
https://es.wikipedia.org/wiki/Nuevo_Reino_de_Granada
https://es.wikipedia.org/wiki/Nuevo_Reino_de_Granada
https://es.wikipedia.org/wiki/Colombia
https://es.wikipedia.org/wiki/Popay%C3%A1n
https://es.wikipedia.org/wiki/Pijao
https://es.wikipedia.org/wiki/Ibagu%C3%A9
https://es.wikipedia.org/wiki/R%C3%ADo_Magdalena
https://es.wikipedia.org/wiki/Bogot%C3%A1
https://es.wikipedia.org/wiki/Tunja
https://es.wikipedia.org/wiki/Tunja
https://es.wikipedia.org/wiki/Catedral_bas%C3%ADlica_metropolitana_Santiago_de_Tunja
https://es.wikipedia.org/wiki/Ibagu%C3%A9




 


