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LAS LISTAS MULTINIVEL SON LISTAS CON 
DIFERENTES NIVELESBIBLIOTECA FLORESTA 
      

 



Listas multinivel 

Como lo indica su nombre, con esta opción puedes crear una lista con múltiples niveles. 

Cualquier tipo de lista puede convertirse en una lista multinivel tan solo empleando la tecla 
de tabulación. 

¿Cómo crear una lista multinivel? 

 

Paso 1: 

Ubica el cursor al principio de la línea que deseas mover. 

Paso 2: 

Oprime la tecla Tab, para incrementar la sangría de la línea. Esta se moverá hacia la derecha. 

 

Agregar nivel a una lista multinivel 

Puedes agregar o reducir los niveles de una lista de este tipo, de dos maneras. Veamos a 
continuación cómo lograrlo. 

A. Panel de listas multinivel 

En el panel Listas multinivel, encontrarás las herramientas para crear y ajustar tus listas bajo 
este estilo. 

Paso 1: 

Selecciona la lista que deseas transformar en multinivel. 

Paso 2: 

Dirígete a la cinta de opciones y ubícate en el grupo Párrafo. Luego, haz clic en el botón Lista 
multinivel. Se desplegará un panel. 



 

Paso 3: 

Escoge el tipo de lista que requieras para tu documento. 

 

Paso 4: 

Haz clic en la opción Cambiar nivel de lista y elige el tipo de nivel que deseas incorporar. 

 



B. Tecla Tabulación 

La tecla Tab o Tabulación, es un gran atajo para aumentar los niveles de las listas, de forma 
rápida y sencilla. 

Paso 1: 

Ubica el cursor en la linea o ítem cuyo nivel deseas aumentar. 

Paso 2: 

Oprime la tecla tabulación, hasta que consigas el nivel que deseas que dicho ítem posea. 

 

 

 

 

EJERCICIO 

Realizar la siguiente lista de multinivel y crear un documento y subirlo al foro 

 



 



 Estilo de párrafo 

 Estilo de carácter 

 Estilo de tabla 

 Estilo de lista 

 Espacios 

 Líneas y saltos de página 

 Bordes y sombreado 

 Listas 

 Tabulaciones 

 Todos los atributos de la tipografía 

 Tipo de letra 

 Tamaño de letra 

 Color 

 Negrita, cursiva y subrayado 

 Tipo de letra 

 Tamaño de letra 

 Color 

 Negrita, cursiva y subrayado 

 Posición de la viñeta, del número o la letra 

 Posición de la primera línea y las siguientes 

 Color de la viñeta, etc. 
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