
Para grabar audios seguiremos los siguientes 
pasos: 

1. Click en insertar. 

 
2. Click en multimedia. 

 
3. Click en audio. 

 
4. Click en grabar audio. 

 



5. Click en el punto rojo y grabar. 

 
6. Al terminar de grabar dar click en ACEPTAR. 

 
7. Al finalizar saldrá este icono. Podrá reproducir y verificar el audio. 

 


