GRADO: DECIMO - AREA: CONTABILIDAD - IE DARIO ECHANDIA OLAYA - SECUENCIA DIDACTICA

PROPOSITO:

CLASE 2 CUARTO PERIODO

HACER QUE EL ESTUDIANTE APRENDA, COMPRENDA Y ELABOREEN FORMA CORRECTA LOS
DIFERENTES SOPORTES CONTABLES TANTO EXTERNOS COMO INTERNOS EN UNA EMPRESA

MOTIVACION:

https://www.youtube.com/watch?v=RZEZK4zdXNw
EXPLICACION:

SOPORTES DE CONTABILIDAD O SOPORTES CONTABLES

Los soportes contables son los documentos que sirven de base para registrar las operaciones
comerciales de una empresa, es por ello que se debe tener un especial cuidado en el momento de
elaborarlos.

Todas las operaciones econdmicas que realizan las empresas deben ser registradas en los libros de
contabilidad, pero a su vez para que cada uno de estos registros sean justificables deben soportarse
con los documentos pertinentes para cada una de ellas, es por ello que a continuacién se presentan
los principales papeles comerciales y titulos valores que pueden ser utilizados en el ciclo contable, su
definicion y sus principales caracteristicas.

Todos los soportes contables deben contener la siguiente informacién general:

e Nombre o razén social de la empresa que lo emite.

e Nombre, nimero y fecha del comprobante.

e Descripcion del contenido del documento.

¢ Firmas de los responsables de elaborar, revisar, aprobar y contabilizar los comprobantes.

Factura de compra-venta

Recibo de caja

Cheque

Comprobante de pago o comprobante de egreso
Recibo de consignacion bancaria

Letra de cambio

Pagaré

Nota Débito
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Nota Crédito
Nota de contabilidad

EJERCICIOS:

ELABORO LAS FACTURAS DE COMPRA-VENTA PARA LAS SIGUIENTES OPERACIONES MERCANTILES.

1. LA DROGUERIA COPIFAM UBICADA EN LA Cra 3a N2 12-89 DE LA CIUDAD DE IBAGUE TOLIMA CUYO
REPRESENTANTE LEGAL ES EL SENOR ARGEMIRO LOAIZA CON NIT N2 2341236 EMAIL:
COPIFAM@GMAIL.COM CEL 312 8768787. VENDE A JORGE ALEJANDRO CAMPOS IDENTIFICADO CON LA
C.C N2 93376456 DE IBAGUE TOLIMA LA SIGUIENTE MERCANCIA SEGUN FACTURA N2 34890:

1 CHAMPO MEDICAS POR VALOR DE $21.000=
1 PACA DE PANALES TALLA M POR VALOR DE $33.000=

2. EL ALMACEN DE REPUESTOS AUTOMOTOR "AUTOCAR" UBICADO EN LA CALLE 24 N2 5-78 B/ EL
CARMEN DE LA CIUDAD DE IBAGUE TOLIMA CON REPRESENTANTE LEGAL Y PROPIETARIO ES EL SENOR
JOSE ARCADIO MOLINA CON NIT N2 15634890-2 VENDE SEGUN FACTURA N2 3478 LA SIGUIENTE
MERCANCIA A MARIA CIELO HERNANDEZ IDENTIFICADA CON C.C N2 65.453121 DIRECCION MZ G CASA
21 JORDAN I ETAPA.

2 KITTS DE RODAMIENTO DELANTEROS A $80.000 CADA UNO
2 JUEGOS DE BOMBILLO PARA LAS FAROLAS TRASERAS A $20.000= CADA UNO

3. EL SUPERMERCADO LA ECONOMIA UBICADO EN LA Cra 5a N2 17-23 DE LA CIUDAD DE IBAGUE CON
NIT N2 27867458 Y EL REPRESENTANTE LEGAL ES MARIA CRISTINA AGUIRRE, CEL 3157890532 VENDE
SEGUN FACTURA N2 12700 A ANTONIO RICAURTE CON C.C N2 93.567891 DE IBAGUE LOS SIGUIENTES
PRODUCTOS:

1 ARROBA DE ARROZ ROA POR VALOR DE $36.000=

2 FRASCOS DE ACEITE 3000 CC POR VALOR DE $28.700 CADA UNO
1 LIBRA DE CAFE POR VALOR DE $4.200

3 KILOS DE AZUCAR POR VALOR DE $5.100 CADA KILO

1 KILO DE SAL POR $3.000=

3 LIBRAS DE FREJOL POR VALOR DE $1.400 CADA LIBRA

EVALUACION:

El estudiante deberd ingresar a la clase de acuerdo al horario establecido prestar atencién a las
explicaciones del maestro desarrollar la actividad propuesta y enviar evidencia por el medio que mas
se le facilite (desarrollando directamente en la plataforma, enviarla por correo, enviarla por
WhatsApp, o0 manual y dejarla en la institucion)

BIBLIOGRAFIA:

https://www.youtube.com/watch?v=eTYwvELdmhU
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https://www.youtube.com/watch?v=RZEZK4zdXNw
https://www.youtube.com/watch?v=2YvVimxZXrw
https://www.youtube.com/watch?v=_ZvaMO9jlKc

https://www.youtube.com/watch?v=-3Za8C--pe0
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