GRADO: NOVENO - AREA: TECNOLOGIA E INFORMATICA - IE TECNICA SAGRADA FAMILIA - SECUENCIA DIDACTICA

PROPOSITO:

Entender que es (la nube, cémo funciona, un servidor, gestién de archivos) y manejar adecuadamente
la administracién de nuestra informacién en el computador.

MOTIVACION:

iHa escuchado sobre Gestion de Archivos?, ;Se ha preguntado qué es y para qué sirve? De este

modo, la gestidn de archivos permite a los usuarios realizar ciertos procesos con los documentos
registrados o creados como, por ejemplo: Crear, nombrar, y determinar ubicaciéon de un documento.

La nube - caracteristicas

https://www.youtube.com/watch?v=65ku6sUTcqM

EXPLICACION:

Mire y escuche con atencion los siguientes videos para entender que es (la nube, como funciona, un

servidor, gestién de archivos), manejar adecuadamente el nombre de los archivos, organizar y
administrar nuestra informacién en el computador

Que es un Servidor
La nube- caracteristicas

Que es la nube Objetivos y competencias digitales
https://www.youtube.com/watch?v=65ku6sUTcqM
Que es la nube, como funciona
https://www.youtube.com/watch?v=r9zuryu 644

Almacenamiento en la nube

Gestion de Archivos:

Es Gestién de documentos electrénicos, archivo de datos digitales, sistema de almacenamiento de
archivos informaticos.
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Que es un archivo

Gestion de archivos
https://www.youtube.com/watch?v=Z-jnCzQxEhk

Cinco consejos practicos para organizar preservar los documentos digitales

Consejos para organizar su archivo digital
https://www.youtube.com/watch?v=Jp 71Eluj10

Organizar archivos y carpetas 12 minutos

Siete ideas de oro para organizar su disco
https://www.youtube.com/watch?v=UhezLoZqgkx0

Arbol de carpetas 4 minutos
EJERCICIOS:

Como alumno de la Instituciéon Educativa Técnica la Sagrada Familia en el drea de Informatica se
requiere para este ejercicio que el estudiante entienda que es: la nube, como funciona, un servidor,
gestion de archivos y maneje adecuadamente la creacién de carpetas, asigne nombre a los archivos,
organice y administre su informacién en el computador

WWW.PROYECTOPROMETEO.COM - PROYECTO PROMETEO S.A.S. - 2


https://www.youtube.com/watch?v=Z-jnCzQxEhk
https://www.youtube.com/watch?v=Jp_71EluJ10
https://www.youtube.com/watch?v=UhezLoZqkx0

GRADO: NOVENO - AREA: TECNOLOGIA E INFORMATICA - IE TECNICA SAGRADA FAMILIA - SECUENCIA DIDACTICA

&

gnrophox Google Drive

Webtilia ¥

EVALUACION:

EVALUACION Tema - Gestion de Archivos

CRITERIOS PARA LA ENTREGA:

Fecha de entrega: 20 de Mayo a las 18 horas, enviar a través de la plataforma Sygescol
Actividades a realizar:

Lea, escuche y vea todo lo que ofrece la parte de EXPLICACION, esto le ayudara a desarrollar el
trabajo propuesto en Evaluacién sobre Gestién de Archivos

Entregue su ejercicio en el que incluya 10 paginas en Word, aplique Normas lcontec, Fuente Arial
Tamafo 12, buena ortografia e imagenes alusivas al tema

En la primera pagina, digite en el titulo el nombre del tema Gestién de Archivos y debajo su nombre y
grado

Hoja 2, Tema- Servidor- Definicién e imagen

Hoja 3 Tema- Clases de servidores -Cuales son los servidores mas utilizados, explique cada uno de
ellos

Hoja 4 - Tema - La nube. Que es, imagen

Hoja 5. Tema - Almacenamiento en la Nube - ;Cual es medio de almacenamiento en la nube mas
utilizado en nuestro medio?

Hoja 6. Tema - - Archivo
Hoja 7. Tema - Gestién de Archivos

Hoja 8: Tema - Organizar y recuperar archivos. ;Qué concejos usted tendrd en cuenta de acuerdo al
video Gestién de archivos, para organizar y recuperar sus archivos?

Hoja 9- Tema - Compartir y Seguridad de archivos. - ;Qué concejos usted tendra en cuenta de
acuerdo al video Gestidn de archivos, para organizar y recuperar sus archivos?
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Hoja 10. Tema. Qué es un arbol de carpetas o de directorios

Por Ultimo, guarde el documento con su nombre y el grado, conviértelo a PDF y envielo a la
plataforma de Sygescol

BIBLIOGRAFIA:

Que es la nube
https://www.youtube.com/watch?v=8hsurFv45QM

Que es la nube

Mejores servicios de almacenamiento en la nube
https://www.youtube.com/watch?v=L_IEM37xIfl
Mejores servicios en la nube
https://www.youtube.com/watch?v=c4qxHGdXS0c
Que es la nube como funciona, almacenamiento
https://www.youtube.com/watch?v=0dHp190XzdQ
Organizar archivos y carpetas
https://www.youtube.com/watch?v=ibRgwms2X7k
Que es Evernote
https://www.youtube.com/watch?v=cM_BVdVeuZw

Como organizar documentos utilizando Evernote
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