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PROPÓSITO:

Reconocer la importancia de utilizar el correo institucional.

MOTIVACIÓN:

¿Cuáles de estos elementos conoces? Nómbralos.

EXPLICACIÓN:

Un correo electrónico y una carta tradicional tienen una misma función comunicativa, el cual es
transmitir un mensaje a un destinatario en cualquier parte del mundo, se dirigen a una persona o
grupo de ellas y a ambos se les llama correo.

Observa el siguiente cuadro comparativo

Diferencias Semejanzas

Correo postal

• La carta es un medio de comunicación físico
• La carta o postal se escribe en papel, se guarda en un
sobre y se envía por intermedio de la oficina de correos.
• La carta se dirige a una persona o a una institución.
• La correspondencia tradicional siempre lleva lugar y fecha;
una apelación al que se destina la carta: "querida hermana",
el cuerpo de la carta y la firma.
• Debes usar la dirección del lugar de destino y destinatario.

Ambos son enviadas
a un destinario
En ambas debes de
escribir la información
que quieres enviar.
Las dos se distinguen
con el icono de un
sobre postal.
Las dos formas de
redacción tienen
saludo, cuerpo y
despedida.

Correo
electrónico

• El email es un sistema de mensajería electrónica.
• Para enviar un email se requiere de una computadora y
conexión a Internet
• Un correo electrónico llega a su destino inmediatamente al
ser enviado, haces click en enviar desde el laptop o
computador.
• El correo eléctrico o e-mail puede tener varios
destinatarios al mismo tiempo
• son gratis y lo único que tienes que pagar es la
computadora e internet, pero eso te sirve para muchas otras
cosas mientras la carta tienes que pagar sobre hoja(s),
timbre(estampilla) y el correo postal.
• Utiliza direcciones electrónicas.
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EJERCICIOS:

Utiliza tu correo electrónico institucional y escribe una carta de compromiso para el segundo periodo
académico a tu maestra.

VIDEO https://www.youtube.com/watch?v=iZwfBPJC2u4

EVALUACIÓN:

Compromiso escrito en el correo electrónico soleyangelicamarantavaca@josejoaquincasaschia.edu.co

BIBLIOGRAFÍA:

https://brainly.lat/tarea/8726287#:~:text=*el%20correo%20electronico%20es%20mucho%20mas%2
0rapido%20que%20el%20postal.&text=*La%20carta%20se%20escribe%20en,desde%20el%20laptop
%20o%20computador.
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