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PROPÓSITO:

En esta guía vamos a estudiar las diferentes formas de escribir en un programa de computadora para
generar texto, para lo cual vamos a observar la siguiente imagen, analiza y discute la pregunta
propuesta

MOTIVACIÓN:

Cuéntanos: ¿conoces una máquina de escribir?

EXPLICACIÓN:

¿Qué funciones tienen los procesadores de texto?

Te permiten editar de forma completa cualquier texto y hacerlo lo más atractivo posible. A través del
uso de diferentes tipografías, tamaños de letras, incluso el poder de resaltar palabras o frases
concretas. Es decir, disponen de las funciones de poner las letras en negrita, cursiva o subrayadas.

En cuanto a la alineación del texto, también te ofrece multitud de posibilidades, como los espacios
entre los párrafos, las sangrías, el color de las letras. También tiene la función de enumerar las listas.

Entre las funcionalidades más avanzadas de los procesadores de texto se encuentran la creación de
tablas o la inclusión de cuadros de texto, hipervínculos, saltos de página, encabezados o pies de
página.

Como aspecto llamativo que pueden tener estos procesadores, y resulta ser un método ideal, es el
corrector ortográfico o el diccionario de sinónimos. Estas funciones detectan faltas ortográficas y
sugieren palabras alternativas, sin que se vea alterada la redacción.

Pero no solo te dejan introducir texto, sino que te permiten intercalarlos con la introducción de
imágenes y diferentes gráficos. De esta forma, los textos quedan mucho más avanzados y estéticos.

EJERCICIOS:
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Reconocer procesadores de texto:

EVALUACIÓN:

Después de realizar esta guía: cuéntanos nuevamente ¿Qué entiendes por la expresión
procesador de texto?

De acuerdo a la información anterior, resolver el siguiente cuestionario:

¿Qué es un procesador de texto?
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
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