GRADO: OCTAVO - AREA: LENGUAJE - IE DARIO ECHANDIA OLAYA - SECUENCIA DIDACTICA

PROPOSITO:

GUIA 4: EL ACTA'Y LA SINONIMIA

Utilizo un texto explicativo para la presentacién de mis ideas, pensamientos y saberes de acuerdo con
las caracteristicas de mi interlocutor y con la intencién que persigo al producir el texto.
MOTIVACION:

EXPLICACION:

TEMA 1. EL ACTA

Es uninforme en el cual se refiere lo sucedido en una reunion especifica, con asitencia de un
determinado nimero de personas. El acta es una necesidad de toda reunion.

Un acta de reunién es un documento que se redacta para dejar constancia de lo hablado, acordado
o decidido durante una reunién. Su objetivo principal es, por tanto, que guede por escrito todo lo
comentado anteriormente para poder consultarlo en el futuro si es necesario.

v" Es presidida por una presidenta o preseidente y por una secretaria o secretario.

v' El Secretario(a) debe citar ala reunién, anotando el dia, la hora, el lugar, anexando el
ORDEN DEL DIA, propuesto.

v El Secretario (a) debe llevar una relacion minuciosa de todos los acontecimientos que se
vayan sucediendo durante la reunian
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DURANTE LA REUNION:

1. El MODERADOR / PRESIDENTE(A), hace la apertura. Saluda alos presentes, les agradece
su participacidon y plantea el OBJETIVO o PROPOSITO de la reunidn. Acto seguido ordena
verifiicar el quorum o namero de asistentes.

2. Ordena al Secretario(a) leer el ORDEN DEL DIiA.
3. El Moderador pone a consideracion el ORDEN DEL DIA y pide su aprobacion.

4. Una vez aprobado el ORDEN DEL DIA, el Moderador / Presidente(a) ordena al secretario(a)
que siga anunciando cada uno de los puntos que se trataran enla reunion. De esta manera,
se ira evacuando, uno por uno cada tema.

5 El Secretario{a) va tomando nota de este desarrollo, de las intervenciones que se hagan y
las discusiones que se presenten. Las discusiones en todo caso deben ser orientadas por el
MODERADOR/ PRESIDENTE(A).

6. 51 alguno delos ASISTENTES quiere presentar una modificacion, pedird la palabray presentara
su opinién. Esta se pone en discusion cara lograr el consenso.

T.El PRESIDENTE expresara durante tres (3) veces que esta abierta la discusion del orden del
dia.

8 Agotado el ORDEN DEL DIA, el Presidente lo anuncia. Nuevamente les agradece a los
asistentes, cita a la proxima reunién y cierra la sesidén anotando la hora.

9 Cormrespondera al Secretario escribir con orden y claridad el ACTA para presentarla en la
préxima reunidn.

10. Luego, pedira a los asistentes su aprobacion. ( se aprueba levantando la mano, aplaudiendo
o dando un golpe sobre el escritorio).

DATOS MINIMOS DEL ACTA

Asistentes.

Orden del dia..

Desarrolle de la reanidn...

e amotardn los detalles, ol wso de o palabra.
las opiniomes, conclusiones, toreas y la convo-
coforig @ mueve neumidn,

Firmas del presidente o presidenta

¥ d#l secretorio o secreteria que presidieron
le reunidn.

TOMADO DE: https://blog.firstworkplaces.com/modelo-de-acta-de-reunion

TEMA 2: LA SINONIMIA
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LA SINONIMIA
Syn
(un mismo)
Palabra Compuesta
compuesta por
por dos voces
griegas. Onomao
(nombre)
Es un fendmeno
f'f'”"f'mh""" de semejanza ¥ pertenecen a la misma Existen tres Hpos de sinonimia:
e da.cu.ﬂnr_!u dos categoria gramatical. Conceptual o total
palabras de igual También se llaman Contextual o parcial
significado estan en una sindnimos Referencial

misma oracién o parrafo
connotativa.

|

EJERCICIOS|

https://ejerciciode.com/fejercicios-de-sinonimos/

I. Escribe en la linea el sindnimo de las palabras escritas entre paréntesis en las siguientes expresiones

1.- El coche de mi amigo es mas (rapido) que tu coche.
2.- La noche estaba muy (obscura) y no podiamos ver nada.
3.- jNo comas las galletas porgue todavia estan (calientes) !

4.- Mo me esperes voy a regresar muy (tarde)

5.- Este ejercicio de espariol esta muy (facil) y ya lo resolvi.

6.- No compré la computadora porgue era muy (cara) 2
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2. Elija el sindnimo correcto para cada una de las
siguientes palabras.

1.- Repudiar
a) Refutar
b) Aceptar
c) Atraer

d) Idolatrar

2.- Divertir
a) Aburrir
b) Sufrir

c) Padecer
d) Alegrar

3.- Divergencia
a) lgualdad

b) Equidad

c) Concordia
d) Diferencia

4.- Distribuir

a) Acaparar

b) Robar

c) Repartir

d) Monopolizar

5.- Olvidar
a) Recordar
b) Relegar
c) Evocar

d) Encontrar

EJERCICIOS:

6.- Actitud
a) Ademan
b) Conducta
¢} Posicidn
d) Aire

V. Subraya la palabra de cada grupo gue no sea un
sindnimo de las otras palabras de su grupo.

1.- Viejo

a) Remoto

b) Antiguo

c) Arcaico

d) Joven

2.- Aumentar
a) Incrementar
b) Disminuir

c) Crecer

d) Ampliar

3.- Vivienda
a) Castillo
b) Casa

c) Hogar

d) Domicilio

4.- Defender
a) Proteger

b) cuidar

c) Defenestrar
d) resguardar

1.Conforme grupos de trabajo de 3 actividad de LECTURA, ANALISIS ,SINTESIS Y EXPOSICION de un

Capitulo de la obra “LAVORAGINE”.

Asigne 3 cargos importantes :Partes biografia del autor, ambiente o espacio, tiempo ( gramatical,
histérico, ambiental), Narrador , estructura (capitulos , PARATEXTOS: prélogo, epilogo, colofén),
explicaciéon de los nombres de los personajes con su respectiva descripcidon y ejemplificacién tomada

del texto.

RELATOR:TomaranotadetodaslasintervencionesquerealicensuscompanerosdelCurso (82.) y al final

y hard una lectura de ellas en forma organizada.

EVALUACION:

1. Trabajo en el cuaderno de apuntes, desarrollo de consultas y actividades.

2. Participacién activa en las clases VIRTUALES.

3. Puntualidad y disposicién para atender las clases con disciplina, interés y respeto.

4. Entrega oportuna de las GUIAS resueltas.

BIBLIOGRAFIA:

https://www.youtube.com/watch?v=T_z_aEOazYQ
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https://blog.firstworkplaces.com/modelo-de-acta-de...
https//definicion.mx/acta/

https://www.billin.net/glosario/definicion-acta/
https://ejerciciode.com/ejercicios-de-sinonimos/

Elija el sinénimo correcto para cada una de las siguientes palabras.
https://ejerciciode.com/ejercicios-de-sinonimos/

Fuente: Ejercicios de Sindnimos

https://ejerciciode.com/ejercicios-de-sinonimos/
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