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PROPÓSITO:

GUIA 4

Llevar a la práctica los conocimientos Administrativos. El proceso Administrativo. Organización del
tiempo

MOTIVACIÓN:

Este vídeo permite dar a conocer en la actualidad el manejo del tiempo, con
todos los procesos de la modernidad de tiempo.
https://www.youtube.com/watch?v=CseDscQ_zf4

EXPLICACIÓN:

ORGANIZACIÓN. Es la segunda etapa del proceso Administrativo. Trabajaremos
la organización del tiempo. La agenda de trabajo o plan de reunión establece
el marco laboral sobre el cual se desarrollan las distintas estrategias de las
organizaciones. ... Generalmente la agenda tiene como encabezado el nombre
de la organización, persona que preside la reunión, fecha, hora, lugar de la
r e u n i ó n ,  l o s  o b j e t i v o s  d e  l a  r e u n i ó n .
https://www.google.com/search?q=ejemplo+deagenda+d...

https://www.youtube.com/watch?v=CseDscQ_zf4
https://www.google.com/search?q=ejemplo+deagenda+de+trabajo&oq=ejemplo+deagenda+de+trabajo&aqs=chrome..69i57j0i13l6j0i22i30.32318j0j3&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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EJERCICIOS:

1.Defino el concepto de agenda de trabajo

2. Elaboro agenda de trabajo por departamento y agenda del gerente
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3.Porque es importante que las empresas cuenten con agendas de trabajo
establecidas.
EVALUACIÓN:

1. Hola mis hijos. Ustedes presentan la información como quieran fotos, video,
cuadros. En forma creativa.

2 Uno de los integrantes de la empresa recopila la información y la envía. Al
correo australia.huertas@gmail.com

3.Quienes asisten a clase y sustentan su nota puede llegar a 5.0
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