GRADO: SEPTIMO - AREA: TECNOLOGIA E INFORMATICA - I.E. MIGUEL DE CERVANTES SAAVEDRA - SECUENCIA DIDACTICA

PROPOSITO:
Que el estudiante comprenda y utilice los diferentes tipos de estilo a través de observar y analizar los
tutoriales, asi como el desatollo de ejercicios acerca de las clases de estilos

MOTIVACION:

ESTILOS WORD
EXPLICACION:
Un estilo es una combinacién predefinida de un tipo de fuente, un color y un tamafio de letra que

puedes aplicar en cualquier texto del documento. Aplicar un estilo puede ayudarte a mejorar el disefio
y la presentacién de tu documento.

:iComo aplicar un estilo?

Paso 1:

Selecciona el texto al que quieres aplicarle el estilo.
Paso 2:

En la pestafa Inicio encontraras la Barra de estilos. Haz clic en la flecha que esta en una esquina de la
barra.

IMICIO

AaBbCcDc AaBbCcDe AaBbC AaBbCcl |
TMormal  TSinespa.. Titulo 1 Titule 2

. Te has preguntado cudl =5 tu propdsito de vida?
Paso 3:

Se desplegara el menu de estilos. Selecciona el estilo que quieres usar y el texto que hayas
seleccionado cambiara.
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:Como aplicar un conjunto de estilos?

Un conjunto de estilos esta conformado por la combinacién de una serie de estilos para el titulo, el
encabezado y los parrafos.

Para aplicar un conjunto de estilos sigue estos pasos.
Paso 1:

Desde la pestafia de Disefio, haz clic en la flecha de Formato del documento.

DISERIO

Puesio
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. Te has preguntado cual es te propdsito de vida?

A micios de la semana pasada, mu jefe nos plantsd un ejercicio en el debiamos
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Paso 2:

Se desplegara el menu de conjuntos de estilos. Alli selecciona el conjunto que quieras aplicar.
Paso 3:

El conjunto de estilos que hayas seleccionado se aplicara a todo el documento.
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PUESTO

Tl i

PUESTQ  'UEsTO
TiTuLe e —

Restablecer al conjunto de estilos predeterminado

Guardar como un nuevo conjunto de estilos..,

EJERCICIOS:

Observar, analizar y practicar los ejercicios que se veran en el siguiente video tutorial

ESTILOS WORD
EVALUACION:

Observar, analizar y practicar los ejercicios que se veran en el siguiente video tutorial

ESTILOS WORD
BIBLIOGRAFIA:

ESTILOS WORD
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