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PROPOSITO:

Que el/la estudiante, este en capacidad de utilizar la funcion BUSCARV con la que podra realizar la
busqueda vertical de un valor en la columna del extremo izquierdo de una tabla o seleccién y
devolver el valor en la misma fila. Este valor esta basado en el nimero de indice de la columna
especificada.

MOTIVACION:

Funcion BuscarV

EXPLICACION:

LA FUNCION BUSCARYV EN EXCEL

La funcién BUSCARV en Excel nos permite encontrar un valor dentro de un rango de datos, es decir,
podemos buscar un valor dentro de una tabla y saber si dicho valor existe o no. Esta funcién es una
de las mas utilizadas para realizar blisquedas en Excel por lo que es importante aprender a utilizarla
adecuadamente.

PREPARAR LOS DATOS PARA LA FUNCION
BUSCARV

Comenzaremos con un ejemplo sencillo donde utilizaremos la funcién BUSCARV para realizar una
busqueda dentro de un directorio telefénico. Pero antes de escribir la formula que nos ayudara a
realizar la busqueda, sera importante poner atencién a los datos de origen.

Para utilizar la funcién BUSCARV debemos cumplir con algunas condiciones en nuestros datos. En
primer lugar debemos tener la informacién organizada de manera vertical, es decir organizada por
columnas.

Esto es necesario porque la funcién BUSCARV recorre los datos de manera vertical (por eso la letra
“V" en el nombre de la funcién) hasta encontrar la coincidencia del valor que buscamos. Por ejemplo,
los datos de nuestro directorio telefénico deberan estar organizados de la siguiente manera:

A B C D
1
2 Alonso 219-59-38
3 |Brenda 390-30-02
4 Carlos 386-09-53
3 |Diana 541-76-86
6 Enrigue 326-40-39
7 |Fabiola 509-91-47

8 |Gabriela 364-74-81
9 Humberto 399-39-83

10 lgnacio 229-82-20
11 Julieta 543-39-71
12
13
14
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Algo que nunca debes olvidar es que la funcién BUSCARV siempre realizara la busqueda sobre la
primera columna de los datos. En el rango mostrado en la imagen anterior (A2:B11), la funcién
BUSCARYV realizara la busqueda sobre la columna A.

Esto quiere decir que para nuestro ejemplo podremos buscar un nombre y obtener el teléfono, pero
no podremos buscar un teléfono y obtener el nombre ya que la bdsqueda siempre se realiza sobre la
primera columna de la izquierda. Por esta razén es importante preparar los datos adecuadamente
para obtener los resultados que necesitamos.

Algo que también debemos cuidar con la tabla de bUsqueda es que, si existen otras tablas de datos
en la misma hoja de Excel debemos dejar al menos una fila y una columna en blanco entre nuestros
datos de blsqueda y las otras tablas de manera que la funcién detecte adecuadamente el rango
donde se realizara la busqueda.

Una vez que nuestros datos cumplen con estas condiciones estaremos listos para utilizar la funcién
BUSCARV vy realizar bisquedas en Excel.

SINTAXIS DE LA FUNCION BUSCARV

La gran mayoria de las funciones de Excel tienen argumentos que son la manera en cémo le
indicamos los datos con los que trabajara asi como ciertos criterios de ejecucion. En el caso de la
funciéon BUSCARYV tenemos cuatro argumentos que describo a continuacion:

Argumentos de funcién M

BUSCARY
Valor_buscado el =
Matriz_buscar_en | =
Indicador_columnas | =
Ordenado | =

Busca un valor en |a primera columna de |a izquierda de una tabla v luego devuelve un valor en la misma fila desde una
columna espedificada. De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente.

Valor_buscado es el valor buscado en la primera columna de |a tabla v puede ser un valor,
referenda o una cadena de texto.

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta funddn Aceptar ] [ Cancelar

Valor_buscado (obligatorio): Este es el valor que queremos encontrar y el cual serd buscado en
la primera columna del rango de datos. Podemos colocar el texto encerrado en comillas o
podemos colocar la referencia a una celda que contenga el valor buscado. La funcién BUSCARV
no hara diferencia entre mayusculas y mindsculas.

e Matriz_buscar_en (obligatorio): El segundo argumento es una referencia al rango de celdas que
contiene los datos.

e Indicador_columnas (obligatorio): El Indicador_columnas es el nimero de columna que
deseamos obtener como resultado. Una vez que la funcién BUSCARV encuentra una
coincidencia del Valor_buscado nos devolvera como resultado la columna que indiquemos en
este argumento.

e Ordenado (opcional): Este argumento es un valor ldgico, es decir falso o verdadero. Con este
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argumento indicamos a la funcién BUSCARYV el tipo de bUsqueda que realizard y que puede ser
una busqueda exacta (FALSO) o una busqueda aproximada (VERDADERO). Si este argumento
se omite se supondra un valor VERDADERO.

Como puedes ver, la funcién BUSCARYV tiene tres argumentos obligatorios y uno opcional. Sin
embargo, te recomiendo siempre utilizar los cuatro argumentos indicando en el dltimo de ellos el
valor FALSO para asegurar una blsqueda exacta.

Por otra parte, es importante mencionar que no todos los paises de habla hispana utilizamos las
misma normas en cuanto al caracter separador de listas. Asi que, dependiendo de la configuracion
regional de tu equipo, deberas separar los argumentos de la funcién BUSCARV por una coma (,) o por
un punto y coma (;).

Los ejemplos estan hechos en una version de Excel instalada en un equipo con configuracién regional
Espariol (México) y por lo tanto veras una coma en la separacion de los argumentos de la funcién
BUSCARYV pero deberas estar consciente de que existe la posibilidad de que debas utilizar el punto y
coma.

Como regla general puedo decir que, si en tu pais se acostumbra utilizar la coma como el separador
de miles, entonces también utilizaras la coma (,) para separar los argumentos de la funcion BUSCARV.
Por el contrario, si en tu pais se utiliza el punto como el separador de miles, entonces utilizaras el
punto y coma (;) en los argumentos de la funcion.

EJEMPLO DE LA FUNCION BUSCARV

Para hacer una busqueda con la funcién BUSCARV sobre los datos de ejemplo, seguiremos los
siguientes pasos:

1. Enla celda E1 colocaré el valor que deseo buscar y que es uno de los nombres de la columna A.

2. Enla celda E2 ingresaré el nombre de la funcion BUSCARYV de la siguiente manera:=BUSCARV (

3. Inmediatamente después de ingresar el paréntesis haré clic en la celda E1 para incluir la
referencia de celda e introduzco una coma (,) para concluir con el primer argumento de la
funcién:=BUSCARV (E1,

4. Para especificar el segundo argumento, debo seleccionar la tabla de datos sin incluir los titulos
de columna que para nuestro ejemplo sera el rango A2:B11. Una vez especificada la matriz de
busqueda debo introducir una coma (,) para finalizar con el segundo
argumento:=BUSCARV (E1,A2:B11,

5. Como tercer argumento colocaré el nimero 2 ya que quiero que la funcién BUSCARV me
devuelva el niUmero de teléfono de la persona indicada en la celda E1. Recuerda que la
numeracion de columnas empieza con el 1y por lo tanto la columna Teléfono es la columna
nimero 2. De igual manera finalizo el tercer argumento con una coma
(,):=BUSCARV(E1,A2:B11,2,

6. Para el Ultimo argumento de la funcién especificaré el valor FALSO ya que deseo hacer una
blsqueda exacta y finalmente terminara el ingreso de los argumentos con un
paréntesis.=BUSCARV (E1,A2:B11,2,FALSO)

De esta manera, la funcién BUSCARYV hara la busqueda del valor de la celda E1 sobre los valores del
rango A2:A11 y como resultado nos devolvera la celda de la columna B2:B11 que le corresponda.
Observa el resultado de la funcién recién descrita:
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E2 - .fr| =BUSCARV(E1,A2:B11,2,FALSO)
A B C F G
il Nombre Teléfono Nombre:
2 |Alonso 219-59-38 Teléfono: EENEFE:D]
3 |Brenda 390-30-02
4 Carlos 386-09-53
3 |Diana 541-76-86
6 Enrigue 326-40-39
7 |Fabiola 509-91-47
8 Gabriela 364-74-81
9 Humberto 399-39-33
10 lgnacio 229-82-20
11 Julieta 543-39-71
12
13
14

Una ventaja de haber colocado el valor buscado en la celda E1 es que podemos modificarlo para
buscar el teléfono de otra persona y la funcién BUSCARV actualizara el resultado automaticamente.

E2 - i‘=| =BUSCARV(E1,A2:B11,2,FALSO)
A B C F G
il Nombre Teléfono Mombre:
2 |Alonso 219-59-38 Telefono:  |EEEREER:E
3 |Brenda 390-30-02
4 Carlos 386-09-53
3 |Diana 541-76-86
6 Enrigue 326-40-59
7 |Fabiola 509-91-47
8 Gabriela 364-74-81
9 Humberto 399-39-83
10 Ignacio 229-82-20
11 lulieta 543-39-71
12
13
14

ERRORES COMUNES AL USAR LA FUNCION
BUSCARV

« Si la columna llave no tiene valores Unicos para cada fila entonces la funcién BUSCARV
regresara el primer resultado encontrado que concuerde con el valor buscado.

e Si especificamos un indicador de columna mayor al nimero de columnas de la tabla
obtendremos un error de tipo #{REF!

e Si colocamos el indicador de columna igual a cero la funcién BUSCARV regresara un error de
tipo #{VALOR!

e Si configuramos la funcion BUSCARYV para realizar una busqueda exacta, pero no encuentra el
valor buscado, entonces la funcién regresara un error de tipo #N/A.
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La funcion BUSCARYV es una de las funciones mas importantes en Excel. Es necesario que dediques
tiempo para aprender correctamente su uso y podras sacar mucho provecho de esta funcién.

EJERCICIOS:

uncion BuscarV

EVALUACION:

Funcién BuscarV
Tome el ejercicio del video como ejemplo y realice un ejercicio igual pero con datos inventados

BIBLIOGRAFIA:

Funcién BuscarV

WWW.PROYECTOPROMETEO.COM - PROYECTO PROMETEO S.A.S. -5


https://www.youtube.com/watch?v=09d5OQ9yDXw&list=PLLniqWgyb4HHfkyWNgMWSvTq6RlUGusgN&index=9
https://www.youtube.com/watch?v=09d5OQ9yDXw&list=PLLniqWgyb4HHfkyWNgMWSvTq6RlUGusgN&index=9
https://www.youtube.com/watch?v=09d5OQ9yDXw&list=PLLniqWgyb4HHfkyWNgMWSvTq6RlUGusgN&index=9

